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Проверка соответствия проектной документации на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения на соответствие требованиям законодательства





















 БЮЛЛЕТЕНЬ


           города Алатыря


                            Чувашской Республики





№ 18 (224)  29 июня 2018 года      Издается с 18 апреля 2012 года











ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


администрации города Алатыря Чувашской Республики


от  19 июня 2018 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   №428


О внесении изменений в постановление


администрации города Алатыря от 14.01.2016 №10 «Об определении


мест отбывания уголовного наказания в виде исправительных работ»





В целях обеспечения реализации уголовного законодательства, в соответствии со ст. 50 Уголовного кодекса Российской Федерации, ст. 39 Уголовно-исполнительного кодекса Российской Федерации, администрация города Алатыря    


п о с т а н о в л я е т :





1. Внести изменения в постановление администрации города Алатыря от 14.01.2016 №10 «Об определении мест отбывания уголовного наказания в виде исправительных работ», изложив Приложение №1 «Перечень предприятий и организаций, предоставляющих рабочие места для осужденных к уголовному наказанию в виде исправительных работ» в редакции Приложения  к настоящему постановлению.


2. Признать утратившим силу постановление администрации города Алатыря от 05.03.2018 № 166 «О внесении изменений в постановление администрации города Алатыря от 14.01.2016 № 10 «Об определении мест отбывания уголовного наказания в виде исправительных работ». 


3. Настоящее постановление направить в Филиал по Алатырскому району ФКУ УИИ УФСИН России по Чувашской Республике - Чувашии.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации города Алатыря Ю.Н. Боголюбова. 








Глава администрации города Алатыря                                        Ю.Н. Боголюбов 


Приложение к постановлению


администрации города Алатыря


от 19.06. 2018 года №428  


Перечень предприятий и организаций, 


предоставляющих рабочие места для осужденных  к уголовному наказанию в виде исправительных работ





№ п/п�
Наименование предприятий и организаций�
�
1.


2.


3.


4.


5.


6.


7.


8.


9.


10.


11.


12.


13.


14.


15.


16.


17.


18.


19.�
ОАО «Алатырский хлебозавод»*


Церковь Воздвижения Креста Господня*


ООО «Алатырская бумажная фабрика»*


МУП «Алатырское производственное объединение котельных и тепловых сетей»*


МУП «Водоканал»*


МУП «Алатырьторгсервис»*


ИП Таланов Е.В.*


ИП Козлова Г.К.*


БУ «ЦРБ Алатырского района» Минздрава Чувашии* 


МУП «Алатырские городские электрические сети»*


МУП «Чистый город»*


ООО «Стройгарант»*


ИП Егоров Е.А.*                                                                   


ИП Сулейманов Д.Ф.О.*


ООО «Агрохолдинг» ЮРМА»*


ИП Моторкин А.Н.*


ИП Сидоров Д.Н.*


ИП Макаров С.И.*


ИП Андриянов Д.А.*�
�



Примечание:  * - по согласованию.





ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


администрации города Алатыря Чувашской Республики


от  21 июня 2018 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   №432





Об утверждении административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики 


по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»





В соответствии с �HYPERLINK "garantF1://12024624.0"��Земельным кодексом� Российской Федерации, �HYPERLINK "garantF1://86367.0"��Федеральным законом� от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», �HYPERLINK "garantF1://12077515.0"��Федеральным законом� от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», �HYPERLINK "garantF1://17508181.1000"��Уставом� муниципального образования города Алатыря, принятым �HYPERLINK "garantF1://17508181.0"��решением� Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики от 08.11.2005 № 2, администрация города Алатыря Чувашской Республики





постановляет:





Утвердить административный регламент администрации города Алатыря по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» согласно �HYPERLINK \l "sub_1000"��приложению�.


Отделу культуры, по делам национальностей, туризма, информационной политики и архивного дела администрации города Алатыря Чувашской Республики (Титовой С.А.) �HYPERLINK "garantF1://22710087.0"��опубликовать� настоящее постановление в средствах массовой информации, разместить на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам градостроительства и ЖКХ - начальника Управления градостроительства и городского хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики Ведина Ю.Ф.








Глава администрации города Алатыря                                        Ю.Н. Боголюбов 


Приложение к постановлению администрации города Алатыря�от 21.06. 2018 № 432





Административный регламент


администрации города Алатыря Чувашской Республики�по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»





Общие положения


1.1. Предмет регулирования административного регламента


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - муниципальная услуга).


1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги


Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему законодательству Российской Федерации (далее - заявители).


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


1.3.1. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.


Информация об адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержится в �HYPERLINK \l "sub_1100"��приложении № 1� к настоящему Административному регламенту.


Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурного подразделения, размещаются на информационных стендах в зданиях администрации города Алатыря, структурных подразделений, в средствах массовой информации (далее - СМИ), на официальных сайтах органов местного самоуправления на Портале органов власти Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и региональной информационной системе Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» www.21.gosuslugi.ru (далее соответственно - Единый портал, Портал).


Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления градостроительства и городского хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее – Управление).


Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики (далее - МФЦ).


Сведения о месте нахождения МФЦ, контактных телефонах для справок размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=779).


1.3.2. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться:


в устной форме в Управлении или в соответствии с соглашением в МФЦ;


по телефону в Управлении или в соответствии с соглашением в МФЦ;


в письменной форме или в форме электронного документа в администрацию города Алатыря или в соответствии с соглашением в МФЦ;


через официальный сайт администрации города Алатыря, Единый портал и Портал.


Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги являются:


достоверность и полнота информирования о процедуре;


четкость в изложении информации о процедуре;
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наглядность форм предоставляемой информации;


удобство и доступность получения информации о процедуре;


корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.


Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их уполномоченных представителей.


1.3.3. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ.


1.3.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на Едином портале, Портале, на официальных сайтах администрации города Алатыря и МФЦ, использования информационных стендов, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги.


Информационные стенды оборудуются в месте, доступном для получения информации. На информационных стендах и на официальном сайте администрации размещается следующая обязательная информация:


полное наименование структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципальную услугу;


почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта органа местного самоуправления, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;


формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;


рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;


перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;


перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них;


порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу.


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются.


На Едином портале, Портале размещена следующая информация:


наименование муниципальной услуги;


уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в региональной информационной системе Чувашской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики»;


наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;


наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги;


способы предоставления муниципальной услуги;


описание результата предоставления муниципальной услуги;


категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;


сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций;


срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги;


срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;


максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;


основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;


документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;


формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;


сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги;


сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.


информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.


1.3.5. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Управления либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ при обращении заявителей за информацией:


лично;


по телефону.


Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать заинтересованных лиц по интересующим их вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми.


Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.


Специалист, осуществляющий устное информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованного лица, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.


Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут.


В случае если изложенные в устном обращении заинтересованного лица факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан специалистом устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


1.3.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты.


Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.


Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется заинтересованному лицу в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.


Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.





II. Стандарт предоставления муниципальной услуги





2.1. Наименование муниципальной услуги


Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией города Алатыря и осуществляется через Управление. Прием заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляются администрацией города Алатыря либо МФЦ.


Информационное и техническое сопровождение осуществляется Управлением.


2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги


При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с государственными и муниципальными органами, организациями, сфера деятельности которых, в определенной мере, связана с предоставлением муниципальной услуги:


1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;


2) Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Чувашской Республике.


2.2.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги


При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию города Алатыря, МФЦ, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в органы исполнительной власти, иные органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг.


2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


Результатом предоставления муниципальной услуги является:


1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - выдача постановления администрации города Алатыря об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;


2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивированное решение администрации города Алатыря об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;


3) в случае принятия решения об исправлении технической ошибки в постановлении об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории - выдача постановления администрации города Алатыря с указанием исправления технической ошибки.


2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не более 10 рабочих дней со дня регистрации заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


�HYPERLINK "garantF1://10003000.0"��Конституцией� Российской Федерации (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237);


Гражданским кодексом Российской Федерации (�HYPERLINK "garantF1://10064072.10000"��часть первая�) от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ (текст части первой опубликован в «Российской газете» от 8 декабря 1994 г. № 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. № 32 ст. 3301);


�HYPERLINK "garantF1://12024624.0"��Земельным кодексом� Российской Федерации от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 30 октября 2001 г. № 211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 г. № 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. № 44 ст. 4147);


�HYPERLINK "garantF1://12038258.0"��Градостроительным кодексом� Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 16);


�HYPERLINK "garantF1://10064504.0"��Федеральным законом� от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (текст документа опубликован в «Российской газете» от 2 декабря 1995 г. № 234, в Собрании законодательства Российской Федерации от 27 ноября 1995 г. № 48 ст. 4563);


�HYPERLINK "garantF1://12077515.0"��Федеральным законом� от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 г. № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179);


�HYPERLINK "garantF1://86367.0"��Федеральным законом� от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);


�HYPERLINK "garantF1://12046661.0"��Федеральным законом� от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060);


�HYPERLINK "garantF1://12048567.0"��Федеральным законом� от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 29 июля 2006 г., № 165, в «Парламентской газете» от 3 августа 2006 г. № 126-127, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 г., № 31 (часть I), ст. 3451);


�HYPERLINK "garantF1://12084522.0"��Федеральным законом� от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», 8-14 апреля 2011 г. № 17, «Российская газета», 8 апреля 2011 г. № 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11 апреля 2011 г., № 15);
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�HYPERLINK "garantF1://12091208.0"��постановлением� Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 2 ноября 2011 г. № 246, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31 октября 2011 г. № 44, ст. 6274);


�HYPERLINK "garantF1://70093794.0"��постановлением� Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 2 июля 2012 г. № 148, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 июля 2012 г. № 27 ст. 3744; 2013, № 45, ст. 5807);


�HYPERLINK "garantF1://70120262.0"��постановлением� Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 31 августа 2012 г. № 200, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 сентября 2012 г. № 36 ст. 4903; 2014, № 50, ст. 7113);


�HYPERLINK "garantF1://70206198.0"��постановлением� Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 4 февраля 2013 г. № 5 ст. 377);


�HYPERLINK "garantF1://70190064.0"��постановлением� Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст документа опубликован в изданиях «Российская газета» от 31 декабря 2012 г. № 303, «Собрание законодательства Российской Федерации» от 31 декабря 2012 г. № 53 (часть II) ст. 7932);


�HYPERLINK "garantF1://71262988.0"��постановлением� Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (текст постановления опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 5 апреля 2016 г., в «Российской газете» от 8 апреля 2016 г. № 75, в Собрании законодательства Российской Федерации от 11 апреля 2016 г. № 15, ст. 2084);


�HYPERLINK "garantF1://70771224.0"��приказом� Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (текст приказа опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 18 февраля 2015 г.);


�HYPERLINK "garantF1://70777974.0"��приказом� Министерства экономического развития Российской Федерации от 14 января 2015 г. № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату» (текст приказа опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 27 февраля 2015 г.);


�HYPERLINK "garantF1://17440440.0"��Конституцией� Чувашской Республики (текст Конституции опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000, № 38; 2001, № 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000, № 11-12, ст. 442);


�HYPERLINK "garantF1://17500150.0"��Законом� Чувашской Республики от 23 июля 2003 г. № 22 «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике» (текст Закона опубликован в газете «Республика» от 30 июля 2003 г. № 30 (443), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 29 июля 2003 г. № 147 (23785), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2003 г., № 55, ст. 22, в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2003 г., № 8, ст. 410);


�HYPERLINK "garantF1://17508181.0"��решением� Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики от 08 ноября 2005 г. № 2 «О принятии Устава города» (текст решения размещен на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru);


�HYPERLINK "garantF1://42406514.0"��решением� Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики от 28 декабря 2016 г. № 91/16-6 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Алатырского городского округа в новой редакции» (текст документа опубликован в Бюллетене г. Алатыря от 30 декабря 2016 г. № 37 (171), в газете «Алатырские вести» от 21 января 2017 г. № 4 (13694).


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления


Заявители представляют лично в отдел организационной работы администрации города Алатыря либо направляют почтовым отправлением или электронной почтой (при наличии �HYPERLINK "garantF1://12084522.21"��электронной подписи�) в адрес администрации города Алатыря заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории по форме, согласно �HYPERLINK \l "sub_1200"��приложению N 2� к Административному регламенту в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в канцелярии администрации города Алатыря, второй - у заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экз. заявления (оригинал).


Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.


Образцы заявлений можно получить в отделе организационной работы администрации города Алатыря, либо непосредственно в Управлении, МФЦ, а также на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Портале и Едином портале.


В случае, если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, заверение их специалистом отдела делопроизводства или отдела по работе с обращениями граждан администрации города Алатыря производится при наличии их оригиналов, оригиналы возвращаются заявителям.


В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:


1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);


2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;


3) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;


4) контактный телефон.


К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:


1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.


2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.


3) схема расположения земельного участка по �HYPERLINK "garantF1://70771224.20"��форме� (в формате), установленной �HYPERLINK "garantF1://70771224.0"��приказом� Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (за исключением случаев обращения с заявлением об утверждении схемы в целях предоставления земельного участка на торгах).


При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не заверены, после заверения их специалистом отдела (канцелярия) администрации города Алатыря либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заявителям.


2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления


Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в иных органах и их структурных подразделениях, организациях и учреждениях структурным подразделением запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия следующие документы:


кадастровая выписка о земельном участке;


выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;


выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.


Документы, перечисленные в настоящем подразделе, могут быть представлены заявителем самостоятельно.


2.8. Указание на запрет требовать от заявителя


В соответствии с требованиями �HYPERLINK "garantF1://12077515.71"��пунктов 1�, �HYPERLINK "garantF1://12077515.72"��2 части 1 статьи 7� Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) при предоставлении муниципальной услуги структурное подразделение не вправе требовать от заявителя:


представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных �HYPERLINK "garantF1://12077515.101"��частью 1 статьи 1� Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный �HYPERLINK "garantF1://12077515.706"��частью 6 статьи 7� Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.


2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрены.


Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в �HYPERLINK \l "sub_26"��подразделе 2.6� настоящего Административного регламента (далее - Заявление);


несоответствие схемы расположения земельного участка ее �HYPERLINK "garantF1://70771224.20"��форме�, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены �HYPERLINK "garantF1://70771224.0"��приказом� Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;


полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;


разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных �HYPERLINK "garantF1://12024624.11119"��статьей 11.9� Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;


несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;


расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.


2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.


2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы


Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.


2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги


Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.14. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме


Заявление регистрируется:


в журнале входящей документации в отделе организационной работы администрации города Алатыря путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня со дня поступления;


в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня со дня поступления;


в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня со дня поступления.


2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов


В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с �HYPERLINK "garantF1://10064504.3"��законодательством� Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели.


Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером.
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Продолжение, начало на стр. 3


Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов.


Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания.


Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста.


Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде местной администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале и на Портале.


Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации.


Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации.


2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


Показателями доступности муниципальной услуги являются:


обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале и Портале);


ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;


условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест);


обеспечение свободного доступа в здание администрации;


организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ.


Показателями качества муниципальной услуги являются:


комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);


компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги;


культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);


строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;


эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;


отсутствие жалоб.


Специалист Управления, предоставляющий муниципальную услугу:


обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;


запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;


принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина.


При рассмотрении заявления специалист Управления, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе:


искажать положения нормативных правовых актов;


предоставлять сведения, составляющие �HYPERLINK "garantF1://10002673.3"��государственную� или иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера;


давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц;


вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы;


совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, органам местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие решения государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на них функций.


2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


Выполнение административных процедур и административных действий в электронной форме и МФЦ не предусмотрено.


Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале, Портале, официальном сайте администрации города Алатыря.


Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновения претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах, Едином портале, Портале.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 


требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, 


а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг


Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:


1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;


3) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;


4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;


5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


Описание последовательности прохождения процедур предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (�HYPERLINK \l "sub_1300"��приложение № 3� к Административному регламенту).


3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


3.1.1. В администрации города Алатыря.


Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных �HYPERLINK \l "sub_26"��подразделом 2.6� Административного регламента, в отдел организационной работы администрации города Алатыря .


В случае представления документов в отдел организационной работы представителем заявителя, необходимо представить документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя. В ходе приема специалист отдела организационной работы проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.


В ходе приема специалист отдела организационной работы производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в �HYPERLINK \l "sub_26"��подразделе 2.6� Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист отдела организационной работы проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.


В случае если документы не прошли контроль, в ходе приема специалист отдела организационной работы может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.


Заявление регистрируется в течение 15 минут путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который фиксируется на обоих экземплярах заявления. Второй экземпляр Заявления с описью принятых документов возвращается заявителю.


Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.


3.1.2. В МФЦ.


Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных �HYPERLINK \l "sub_26"��подразделом 2.6� Административного регламента, в МФЦ.


Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в АИС МФЦ готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой с заявлением и принятым пакетом документов направляется в администрацию города Алатыря, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.


В расписке указываются следующие пункты:


согласие на обработку персональных данных;


данные о заявителе;


порядковый номер заявителя;


дата поступления документов;


подпись специалиста;


перечень принятых документов;


сроки предоставления услуги;


расписка о выдаче результата.


После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в администрацию города Алатыря, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство».


Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление с приложенными документами.


3.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги


Основанием для начала административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с регистрацией заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Специалист Управления в течение 2 рабочих дней со дня получения им заявления с приложенными документами готовит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы.


Межведомственный запрос специалиста Управления о предоставлении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:


наименование органа, направляющего межведомственный запрос;


наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;


наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации;


указание на положение нормативного правового акта, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;


сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации;


контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос (фамилия, имя, отчество и должность специалиста, подготовившего и направившего межведомственный запрос, номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи);


дата направления межведомственного запроса;


фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.


Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).


3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги


Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления с приложенными документами к рассмотрению.


Исполнитель рассматривает заявление с приложенными документами на соответствие требованиям, указанным в �HYPERLINK \l "sub_26"��подразделе 2.6� настоящего Административного регламента, и наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в �HYPERLINK \l "sub_27"��подразделе 2.7� настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации в Управлении.


Результатом административной процедуры является рассмотренное заявление с приложенными документами.


3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предоставлении муниципальной услуги


В случае отсутствия оснований, предусмотренных �HYPERLINK \l "sub_210"��подразделом 2.10� настоящего Административного регламента, в течение 2 рабочих дней с момента получения в рамках межуровневого и межведомственного взаимодействия документов, указанных в �HYPERLINK \l "sub_27"��подразделе 2.7� Административного регламента, исполнитель готовит проект постановления администрации города Алатыря об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - проект постановления).


Проект постановления должен быть согласован структурными подразделениями администрации города Алатыря в срок, не превышающий 4 рабочих дней.


Согласованный проект постановления направляется главе администрации города Алатыря для рассмотрения и подписывается главой администрации города Алатыря в течение 1 рабочего дня. Подписанное главой администрации города Алатыря постановление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - Постановление) регистрируется в отделе организационной работы администрации города Алатыря в течение 1 рабочего дня.


Общий максимальный срок данной административной процедуры не может превышать 9 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложенными документами.


В случае наличия оснований, предусмотренных �HYPERLINK \l "sub_210"��подразделом 2.10� настоящего Административного регламента, исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложенными документами в Управлении готовит письмо в адрес заявителя об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и передает его в порядке делопроизводства заместителю главы администрации города Алатыря по вопросам градостроительства и ЖКХ - начальнику Управления градостроительства и городского хозяйства для рассмотрения и подписания.


Подписанное письмо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории направляется заявителю в порядке, предусмотренном �HYPERLINK \l "sub_35"��подразделом 3.5� настоящего Административного регламента, в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложенными документами.
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Продолжение, начало на стр. 4


Результатом административной процедуры является постановление об утверждении схемы расположения земельного участка либо подписание главой администрации города Алатыря, начальником Управления градостроительства и городского хозяйства администрации города Алатыря письмо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.


3.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администрации города Алатыря постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и их регистрация в отделе организационной работы администрации города Алатыря (далее - отдел организационной работы).


Специалист отдела организационной работы в течение 1 рабочего дня с момента регистрации постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в отделе организационной работы передает их в Управление и в тот же день выдается заявителю или направляется посредством почтового отправления по адресу, содержащемуся в заявлении.


В случае если заявление с приложенными документами поступило из МФЦ, специалист отдела организует доставку в МФЦ сопроводительного письма заявителю в течение 1 рабочего дня со дня регистрации его в отделе организационной работы администрации города Алатыря.


Специалист МФЦ в день поступления от Управления конечного результата предоставления муниципальной услуги фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче».


Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано».


Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления об утверждении схемы расположения земельного участка либо письма об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.


3.6. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме


1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале и Портале, официальном сайте администрации города Алатыря в сети «Интернет».


Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации города Алатыря, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте администрации города Алатыря в сети «Интернет».


Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные �HYPERLINK \l "sub_24"��подразделом 2.4� Административного регламента.


2) Заявление с приложенными документами могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала и Портала, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и документы подписываются �HYPERLINK "garantF1://12084522.21"��электронной подписью� в соответствии с требованиями �HYPERLINK "garantF1://12084522.0"��Федерального закона� от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями �HYPERLINK "garantF1://12077515.0"��Федерального закона� № 210-ФЗ. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах.


3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги в случае если заявление с приложенными документами было предоставлено в МФЦ, используя Единый портал. При регистрации заявления с приложенными документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается регистрационный номер заявления и пин-код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе «Полезные ссылки» необходимо перейти по ссылке «Проверка статуса заявлений в МФЦ», заполнить поля «Номер заявления», «Год подачи заявления», «Пин-код», после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги.


Действия, связанные с проверкой действительности усиленной �HYPERLINK "garantF1://12084522.54"��квалифицированной электронной подписи� заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с �HYPERLINK "garantF1://70120262.0"��постановлением� Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».





IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет глава администрации города Алатыря, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.


Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).


Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации города Алатыря.


По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации города Алатыря рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.


4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги


Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.


Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.





V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий


 (бездействия) органа местного самоуправления, а также их должностных лиц или муниципальных служащих


5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба)


Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Предмет жалобы


Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены �HYPERLINK "garantF1://12077515.1101"��статьями 11.1� и �HYPERLINK "garantF1://12077515.1102"��11.2� Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях:


нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;


нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги;


отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики;


затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики;


отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста) в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба


Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в администрацию города Алатыря, Управление.


5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы


Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг уполномоченным органом (далее - информационная система досудебного (внесудебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.


Жалоба (приложение № 4 к Административному регламенту) в соответствии с �HYPERLINK "garantF1://12077515.0"��Федеральным законом� № 210-ФЗ должна содержать:


наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего;


доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:


а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);


б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);


в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.


В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.


В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:


официального сайта органа местного самоуправления;


Единого портала государственных и муниципальных услуг;


Портала государственных и муниципальных услуг;


информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования.


5.5. Сроки рассмотрения жалобы


Жалоба, поступившая в администрацию города Алатыря, Управление, подлежит обязательной регистрации в течение трех дней со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.


В случае обжалования отказа администрации города Алатыря, Управления, их должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.6. Результат рассмотрения жалобы


По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с �HYPERLINK "garantF1://12077515.11027"��частью 7 статьи 11.2� Федерального закона № 210-ФЗ администрация города Алатыря, Управление принимают одно из следующих решений:


удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, а также в иных формах;


отказывает в удовлетворении жалобы.


При удовлетворении жалобы администрация города Алатыря, Управление принимают исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации города Алатыря, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Продолжение, начало на стр. 5


5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы.


В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица органа местного самоуправления, принявшего решение по жалобе;


номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа местного самоуправления, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;


основания для принятия решения по жалобе;


принятое по жалобе решение;


в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок представления результата муниципальной услуги;


сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.


5.8. Порядок обжалования решения по жалобе


Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке.


5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы


Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие муниципальной или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.


5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы


Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном стенде в местной администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте.


Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться:


в устной форме;


в форме электронного документа;


по телефону;


в письменной форме.


Приложение № 1�к �HYPERLINK \l "sub_1000"��Административному регламенту��администрации города Алатыря


Сведения� о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря





Адрес: 429820, Чувашская Республика, город Алатырь, улица Первомайская, дом 87


Адрес сайта в сети Интернет: http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=56


Адрес электронной почты: E-mail: galatr@cap.ru





Должность�
№ кабинета�
Служебный телефон�
График приёма�
�
Глава администрации города Алатыря�
320�
(83531) 2-02-70�
по графику�
�
Отдел организационной работы администрации города Алатыря Чувашской Республики�
�
Начальник отдела организационной работы администрации города Алатыря Чувашской Республики�
315�
 (83531) 2-13-02�
Понедельник - пятница


8.00 - 17.00, перерыв 12.00-13.00�
�
Главный специалист-эксперт, заведующий канцелярией отдела организационной работы администрации города Алатыря Чувашской Республики�
314�
 (83531) 2-00-46


�
Понедельник - пятница


8.00 - 17.00, перерыв 12.00-13.00�
�
Управление градостроительства и городского хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики�
�
Начальник Управления градостроительства и городского хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики�
210�
(83531) 2-00-07�
Понедельник - пятница


8.00 - 17.00, перерыв 12.00-13.00�
�
Главный специалист – эксперт отдела градостроительства и природопользования Управления градостроительства и городского хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики�
215�
(83531) 2-03-39�
Понедельник - пятница


8.00 - 17.00, перерыв 12.00-13.00�
�



Сведения�о месте нахождения и графике работы Автономного учреждения


"Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" города Алатыря Чувашской Республики





Адрес: 429820, г. Алатырь, ул. Первомайская, 87


Адрес сайта в сети Интернет: http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=779


Адрес электронной почты: mfc@galatr.cap.ru


Тел/факс: (83531) 2-59-45


Должность�
Контактный телефон�
�
Руководитель�
(83531) 2-59-45�
�
Контролер�
(83531) 2-59-45�
�
Специалист – системный администратор�
(83531) 2-59-45�
�
Специалист�
(83531) 2-59-45�
�
Специалист�
�
�
Специалист�
�
�
Специалист�
�
�
Специалист�
�
�



График работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование: понедельник - с 08.00 до 18.30, вторник - с 08.00 до 20.00, среда - с 08.00 до 18.30, четверг - с 08.00 до 18.30, пятница - с 08.00 до 18.30, суббота - с 08.00 до 17.00, воскресение – выходной.


Приложение № 2�к �HYPERLINK \l "sub_1000"��Административному регламенту��администрации города Алатыря





Исходящий номер, дата  


Главе администрации города Алатыря


____________________________________________________________


           от     Ф.И.О. полностью для физических лиц,


____________________________________________________________


Полное наименование организации


   для юридических лиц)


Адрес: __________________________________


________________________________________


Контактный телефон: ____________________


Факс: __________________________________


Электронная почта: _____________________


________________________________________


Заявление�об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории





     Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории площадью ______________ кв. м, 


расположенного по адресу:_______________ _____________________________________________________________________________ ,


                                                                (населенный пункт, улица, номер здания, другие ориентиры)


имеющего кадастровый № _____________________________________________________________________________________________,


 с видом разрешенного использования __________________________________________________________________________________


с целью ____________________________________________________________________________________________________________


                           (покупки или аренды (путем проведения торгов или без проведения торгов, мены, перераспределения, изъятия))





     Перечень документов, прилагаемых к заявлению (__________ листов):


     - схема  расположения земельного участка  или  земельных участков на кадастровом плане территории;


     - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;


     ___________________________________________________________________.





Для физических лиц: _____________________/______________________________/


                              (подпись)                        (Ф.И.О.)





Для юридических лиц: ______________/__________________/__________________/


                           (должность)         (подпись)             (Ф.И.О.)


                    М.П.





Действующий(ая) на основании доверенности


_________________________________________________________________________


                                  (реквизиты доверенности)
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Приложение № 3�к �HYPERLINK \l "sub_1000"��Административному регламенту��администрации города Алатыря


Блок-схема�предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»


	





































































































Приложение № 4 к �HYPERLINK \l "sub_1000"��Административному регламенту��администрации города Алатыря





Главе администрации города Алатыря


от _________________________________


 (Ф.И.О.)


___________________________________,


зарегистрированного(-ой) по адресу:


____________________________________


____________________________________


телефон ____________________________





ЖАЛОБА


на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)


в ходе предоставления муниципальной услуги





____________________________________________________________________________________________________________________________________________


(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации, на которое подается жалоба)


1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений)


___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием (бездействием) или решением  со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона)


___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства)


___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





Способ получения ответа (нужное подчеркнуть):


- при личном обращении;


- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении;


- посредством электронной почты __________________________________.





_____________________                   _________________________________


  подпись заявителя                          фамилия, имя, отчество заявителя





                                             "___" ___________ 20_____ г.


							


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


администрации города Алатыря Чувашской Республики


от  26  июня 2018 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                               №444





О внесении изменений в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 4 апреля 2018 г. № 242





В соответствии с � HYPERLINK "garantF1://86367.0" �Федеральным законом� от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», � HYPERLINK "garantF1://12064247.0" �Федеральным законом� от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» администрация города Алатыря Чувашской Республики


п о с т а н о в л я е т:





Внести изменения в постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 4 апреля 2018 г. № 242 «Об утверждении Порядка организации и осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности на территории города Алатыря Чувашской Республики», изложив пункт 4.4 Порядка организации и осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности на территории города Алатыря Чувашской Республики   в следующей редакции: 


«4.4 О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией города Алатыря Чувашской Республики не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации города Алатыря Чувашской Республики о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в администрацию города Алатыря Чувашской Республики, или иным доступным способом.».


Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел экономики администрации города Алатыря Чувашской Республики.








Глава администрации города Алатыря                                         Ю.Н. Боголюбов





ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


администрации города Алатыря Чувашской Республики


от  26  июня 2018 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                               №445


Об утверждении административного  регламента по предоставлению


муниципальной услуги "Согласование плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов


в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади"





В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг", Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 года №166 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», Федеральным законом от 07.12.2011 N 416-ФЗ "О водоснабжении и водоотведении", Положением о плане снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 10.04.2013 N 317 и Уставом города, администрация города Алатыря





п о с т а н о в л я е т:





1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Согласование плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади".


2  Отделу культуры, по делам национальностей, туризма, информационной политики и архивного дела (Титова С.А.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации  и разместить на официальном сайте администрации города Алатыря в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства - начальника Управления градостроительства и городского хозяйства администрации города Алатыря Ю. Ф. Ведина





Глава администрации города Алатыря                                                Ю.Н. Боголюбов


Продолжение на стр. 8





Регистрация заявления с приложенными документами,                        �HYPERLINK \l "sub_31"��п. 3.1� (1 рабочий день)





Запрос документов в рамках  межуровневого и межведомственного взаимодействия, �HYPERLINK \l "sub_32"��п. 3.2� (2 рабочих дня)





Рассмотрение заявления с   приложенными документами, �HYPERLINK \l "sub_33"��п. 3.3� (2 рабочих дня)





Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, �HYPERLINK \l "sub_35"��п. 3.5� (2 рабочих дня)





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, �HYPERLINK \l "sub_35"��п. 3.5� (2 рабочих дня)





Принятие постановления об  утверждении схемы расположения земельного участка в целях  предоставления земельного участка (4 рабочих дня)





Подготовка и подписание письма об отказе в утверждении схемы в целях предоставления  земельного участка (4 рабочих дня)





Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги), 


�HYPERLINK \l "sub_36"��п. 3.6� (1 рабочий день)





№ 18 (224)  29 июня 2018 года      Издается с 18 апреля 2012 года


Издается с 18 апреля 2012 года
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Утвержден постановлением администрации города Алатыря от 26.06.2018г. №445





Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги


 по согласованию планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты на водосборные площади





1. Общие положения


1.1. Предмет регулирования


Административный регламент по предоставлению администрацией города Алатыря муниципальной услуги "Согласование плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади" (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по согласованию плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади (далее - муниципальная услуга).


Административный регламент определяет сроки и последовательность действий должностных лиц, уполномоченных осуществлять административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги по согласованию плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади.


1.2. Круг заявителей


Право на получение муниципальной услуги имеют организации, осуществляющие водоотведение, а также абоненты для целей поэтапного достижения установленных нормативов по каждому веществу, по которому устанавливается лимит на сбросы (далее - заявители).


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги


Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.


Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации города Алатыря, Управления градостроительства и городского хозяйства администрации города Алатыря, Автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Алатыря Чувашской Республики, - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  порядок получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги, текст Административного регламента с приложениями к нему размещаются на информационных стендах в здании администрации города Алатыря, в средствах массовой информации (далее - СМИ), на официальном сайте администрации города Алатыря www.galatr.cap.ru, на официальном интернет-сайте автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Алатыря Чувашской Республики    http//gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=779, Портале органов власти Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт органа местного самоуправления), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и региональной информационной системе Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» www.21.gosuslugi.ru (далее соответственно - Единый портал государственных и муниципальных услуг, Портал государственных и муниципальных услуг (приложение № 1 к Административному регламенту). 


Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется  Управлением градостроительства и городского хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - структурное подразделение).


В соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией города Алатыря и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через Автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» города Алатыря (далее – АУ «МФЦ»).


Сведения о местах нахождения АУ «МФЦ», контактных телефонах для справок размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе оказания муниципальной услуги предоставляются специалистами структурного подразделения и ответственными за предоставление муниципальной услуги (специалистами АУ"МФЦ") по телефону, на личном приеме, путем направления письменного обращения.


По телефону, на личном приеме, в ответе на письменное обращение специалисты структурного подразделения и ответственные за предоставление муниципальной услуги (специалисты АУ "МФЦ") предоставляют информацию по следующим вопросам:


- о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление, материалы в системе делопроизводства;


- о нормативных правовых актах, на основании которых предоставляется муниципальная услуга;


- о требованиях к оформлению документов;


- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- о необходимости представления дополнительных документов и сведений;


- о сроках исполнения муниципальной услуги;


- о требованиях к заверению документов и сведений;


- о месте размещения на официальном сайте справочных материалов по вопросам предоставления муниципальной услуги.


С момента подачи заявления, материалов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, на личном приеме, путем направления письменного обращения.


Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами структурного подразделения и ответственными за предоставление муниципальной услуги, (специалистами АУ"МФЦ").


Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами структурного подразделения и ответственными за предоставление муниципальной услуги (специалистами АУ"МФЦ"), в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления обращения.





2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги


Согласование плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади.


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу


Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики.


Процедура предоставления муниципальной услуги производится структурным подразделением администрации города Алатыря - Управлением градостроительства и городского хозяйства.


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги


Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- согласованный план снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади;


- отказ в согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


Срок предоставления настоящей муниципальной  услуги не может превышать 30 рабочих дней со дня поступления в администрацию города Алатыря или АУ «МФЦ») заявления и материалов заявителя, принимает решение о согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади или отказе в его согласовании (с мотивированным обоснованием).


В случае получения заявителем мотивированного отказа в согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади, замечания должны быть устранены, а план снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади повторно направлен на согласование.


Срок рассмотрения повторно направленных заявления и материалов составляет не более 30 рабочих дней со дня их регистрации в администрации.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуги


   Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги является исполнение следующих нормативных правовых актов:


- � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AA5AE02216A3E0D9B23A98F6ABD0F10B405F32EF648F20BB350BC04CUAF" �Конституция� Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", 2014, N 31, ст. 4398);


- Водный � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AA5AE02216A3E0D9B23A98F6ABD0F10B405534E96CDE77B9645ECECF664AU9F" �кодекс� Российской Федерации от 03.06.2006 N 74-ФЗ;


- Гражданский � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AA5AE02216A3E0D9B23A98F6ABD0F10B405535E366DC77B9645ECECF664AU9F" �кодекс� Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;


-Федеральный � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AA5AE02216A3E0D9B23A98F6ABD0F10B405734EF6CD177B9645ECECF66A90C374C775E8554EA36D34AU9F" �закон� от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


- Федеральный � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AA5AE02216A3E0D9B23A98F6ABD0F10B405735EB6FDF77B9645ECECF664AU9F" �закон� от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";


- Федеральный � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AA5AE02216A3E0D9B23A98F6ABD0F10B405534E369DA77B9645ECECF66A90C374C775E855D4EU8F" �закон� от 07.12.2011 N 416-ФЗ "О водоснабжении и водоотведении";


- � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AA5AE02216A3E0D9B23A98F6ABD0F10B40573DEF67DE77B9645ECECF664AU9F" �постановление� Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации";


- � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AA5AE02216A3E0D9B23A98F6ABD0F10B405637EB6FDC77B9645ECECF664AU9F" �постановление� Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 N 1376 "Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг";


- � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=AA5AE02216A3E0D9B23A98F6ABD0F10B405733E368DB77B9645ECECF66A90C374C775E8554EA36D84AUFF" �постановление� Правительства Российской Федерации от 10.04.2013 N 317 "Об утверждении Положения о плане снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади".


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги


2.6.1. Способы представления заявителем документов


- заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены заявителем в администрацию непосредственно в  приемные дни и часы  или направлены по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на подачу такого заявления лица, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей;


- при явке непосредственно в АУ «МФЦ» (его уполномоченный представитель) представляет документ, удостоверяющий личность, а также доверенность (в случае, если явку осуществляет представитель заявителя), оформленную в соответствии с установленными требованиями.


2.6.2. Согласование плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади


 Для согласования плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади заявитель представляет в администрацию до 1 июля года, предшествующего началу периода реализации плана:


а) заявление о согласовании плана (приложение № 2 к Административному регламенту);


б) план, с учетом поэтапного достижения утвержденных нормативов по каждому веществу, по которому планируется установление лимита на сбросы (приложение № 3 к Административному регламенту);


в) отчет о ходе выполнения ранее согласованного плана - в случае, если заявителю уже устанавливались лимиты на сбросы (приложение № 4 к Административному регламенту);


В заявлении о согласовании плана указываются:


а) сведения о заявителе - полное и сокращенное наименование, местонахождение, индивидуальный номер налогоплательщика;


б) период реализации плана;


в) сведения об утвержденных нормативах, включая наименование уполномоченных органов, утвердивших нормативы, период их действия.


2.7. Запрещается требовать от заявителя


Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.


2.8. Межведомственное информационное взаимодействие


Администрация не осуществляет межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальной услуги.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.


2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.


Основанием для отказа в согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади является несоответствие плана схеме водоснабжения и водоотведения муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики.


2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги


При предоставлении муниципальной  услуги для получения иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, требуется участие гарантирующей организации в сфере водоснабжения и водоотведения на территории города Алатыря Чувашской Республики.


2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.


2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.


2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги


Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы в день поступления в администрацию либо АУ "МФЦ" принимаются и регистрируются специалистом, ответственным за прием документов в соответствии с должностными обязанностями. Прием и регистрация документов осуществляется в течение 15 минут.


Продолжение на стр. 9
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2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг


Помещение для приема заявителей размещается в здании администрации и оснащается телефоном, ксероксом, сканером и принтером.


Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов.


Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Структурному подразделению, ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ к сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.


Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.


2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги


Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:


-получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;


-получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;


-получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.


Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:


-своевременность предоставления муниципальной услуги;


-достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;


-удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.


2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме


Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с АУ "МФЦ". Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.





3. Состав, последовательность и сроки


 выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  административные процедуры:


1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;


2) рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.


Блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 4 к Административному регламенту).


3.2. Описание административных процедур


3.2.1. Прием документов


1) в администрацию города Алатыря Чувашской Республики:


Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента в администрацию города Алатыря Чувашской Республики.


В ходе приема специалист администрации   проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.


В ходе приема специалист администрации   производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист администрации   проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.


В случае если документы не прошли контроль, в ходе приема специалист администрации   может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.


Заявление регистрируется, путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который фиксируется на обоих экземплярах заявления. Второй экземпляр Заявления с описью принятых документов возвращается заявителю.


В случае, если Заявление и документы поступили после 16 часов 00 минут, срок рассмотрения начинает исчисляться с рабочего дня, следующего за днем приема заявления и документов.


Заявление с приложенными документами в течение рабочего дня направляются главе администрации города Алатыря Чувашской Республики.


Глава администрации города Алатыря в течение рабочего дня определяет структурное подразделение ответственным исполнителем по данным документам.


2) в АУ «МФЦ»:


 Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента в АУ «МФЦ».


Специалисты АУ «МФЦ», ответственные за прием и регистрацию документов осуществляют действия, предусмотренные подпунктом 1. Пункта 3.2.1. Административного регламента.


При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям пункта 2.6. Административного регламента, специалисты АУ «МФЦ», ответственные за прием и регистрацию документов, уведомляют заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняют заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагают принять меры по их устранению.


В случае принятия документов специалисты АУ «МФЦ», ответственные за прием и регистрацию документов, фиксируют обращения заявителей в системе электронного документооборота (СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в СЭД готовят расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2 - ой с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в администрацию города, 3-ий остается в АУ «МФЦ») в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.


В расписке указываются следующие пункты:


-   согласие на обработку персональных данных;


-   данные о заявителе;


-   расписка – уведомление о принятии документов;


-   порядковый номер заявления;


-   дата поступления документов;


-   подпись специалиста;


-   перечень принятых документов;


-   сроки предоставления услуги;


-   расписка о выдаче результата.


После регистрации заявления специалист АУ «МФЦ» в течение одного рабочего дня, организуют доставку представленного заявителем пакета документов из МФЦ в администрацию города Алатыря Чувашской Республики при этом меняя статус в СЭД на «отправлено в ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу, днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.


Глава администрации  в течение рабочего дня определяет структурное подразделение  ответственным исполнителем по данным документам.


Результатом является регистрации заявления и приложенных документов в журнале регистрации входящей корреспонденции и передача их в структурное подразделение - ответственному исполнителю по данным документам.


3.2.2. Рассмотрение заявления и документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основанием для рассмотрения заявления и документов является наличие зарегистрированного заявления в администрации либо АУ "МФЦ".


Специалист структурного подразделения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подпунктом 2.10 Административного регламента, в срок, не превышающий 25 рабочих дней со дня регистрации заявления.


Результатом административной процедуры является принятие решения о согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади либо отказ в согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади.


По результатам рассмотрения материалов заявителя специалист структурного подразделения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект письма о согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади либо мотивированный отказ в согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади.


План снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади визируется специалистом структурного подразделения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и согласовывается главой администрации города Алатыря либо уполномоченным на то лицом.


При подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги через АУ "МФЦ" специалист структурного подразделения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет результат предоставления муниципальной услуги в АУ МФЦ".


3.2.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги


Основанием для начала административной процедуры является наличие принятого решения по результатам рассмотрения заявления и документов.


Выдача согласованного плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади и сопроводительного письма заявителю либо его представителю (по доверенности) производится лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (специалистом АУ "МФЦ"), лично в руки под роспись либо отправкой по почте заказным письмом с уведомлением.


 Выдача письма об отказе в согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади заявителю либо его представителю (по доверенности) производится лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (специалистом АУ "МФЦ"), лично в руки под роспись либо отправкой по почте заказным письмом.


 Специалист  АУ «МФЦ» фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги, при этом меняя статус в СЭД на «выдано» либо «отказано в услуге». 


Продолжительность выполнения административного действия не должна превышать 15 минут.





4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги


 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется главой администрации города Алатыря Чувашской Республики, заместителем главы администрации города Алатыря Чувашской Республики.


4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений Регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальных правовых актов органа местного  самоуправления города Алатыря Чувашской Республики. Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.


4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.





5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения


и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


 В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
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2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.


В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 


Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы. 


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.


5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке


Заинтересованное лицо вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим гражданским процессуальным законодательством.


Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было принято, то заявители вправе обратиться в судебные органы с жалобой в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).


Жалоба подается в суд общей юрисдикции по месту расположения ответчика или по месту жительства заявителя.


Приложение № 1к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Согласование планов снижения сбросов  загрязняющих веществ, иных веществ  и микроорганизмов в поверхностные водные объекты,   подземные водные объекты и на водосборные площади"


 Информация об адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты 


администрации города Алатыря, многофункционального центра, предоставляющих муниципальную услугу





Сведения о местонахождении и графике работы администрации г. Алатырь Чувашской  Республики


Адрес: 429820, г.Алатырь, ул. Первомайская, д.87


Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: www.galatr.cap.ru


Адрес электронной почты администрации города Алатыря: � HYPERLINK "mailto:galatr@cap.ru" �galatr@cap.ru�


Телефон/факс: (83531)2-02-70/ (83531)2-04-25


Должность�
Служебный телефон�
Электронный адрес�
�
Глава администрации города Алатыря�
(83531)2-04-69�
gаlаtr@cаp.ru �
�
Заместитель главы администрации  по вопросам градостроительства и ЖКХ – начальник Управления градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря�



(83531)2-00-07


�



gаlаtr_construct2@cаp.ru 


�
�



График работы отдела организационной работы администрации города Алатыря


Должность�
Служебный телефон �
Электронный адрес�
�
управляющий делами - начальник отдела�
(83531) 2-13-02�
gаlаtr_org@cаp.ru�
�
ведущий специалист – эксперт�
(83531) 2-02-70�
gаlаtr@cаp.ru �
�
ведущий специалист - эксперт�
(83531) 2-00-46


(83531)2-04-25(факс)�
galatr_doc@.cap.ru�
�



График работы администрации города Алатыря: 


понедельник-пятница с 800 до 1700 ч., 


перерыв на обед с 1200 до 1300 ч.; 


выходные дни – суббота, воскресенье.


График личного приема Главы администрации города Алатыря:


понедельник с 9.00 до 12.00 ч. 





График работы  Управления градостроительства и городского хозяйства администрации города Алатыря Чувашской Республики


Должность�
Служебный телефон�
Электронный адрес�
�
Начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства�
(83531) 2-03-09�
galatr_zhkh1@cap.ru�
�
Зам.начальника отдела жилищно-коммунального хозяйства�
(83531) 2-04-08�
galatr_zhkh@cap.ru�
�
Ведущий специалист-эксперт отдела жилищно-коммунального хозяйства�
(83531) 2-03-39�
galatr_zhkh2@cap.ru�
�
Начальник отдела градостроительства и природопользования�
(83531) 2-03-09	�
gаlаtr_construct2@cаp.ru�
�
Главный специалист-эксперт отдела градостроительства и природопользования�
(83531) 2-03-09	�
gаlаtr_construct@cаp.ru�
�
График работы Управления градостроительства и природопользования администрации города Алатыря: 


понедельник-пятница с 800 до 1700 ч., 


перерыв на обед с 1200 до 1300 ч.; 


выходные дни – суббота, воскресенье.





График личного приема заместителя главы администрации  по вопросам градостроительства и ЖКХ – начальника Управления градостроительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации города Алатыря:


понедельник с 9.00 до 12.00 ч. 


Сведения о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря


 Автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" города Алатыря Чувашской Республики


Адрес: 429820, Чувашская Республика, г.Алатырь, ул.Первомайская, д.87.


Адрес сайта АУ «МФЦ: http//gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=779.


Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc-dir-� HYPERLINK "mailto:galatr@.cap.ru" �galatr@.cap.ru�


Телефон АУ «МФЦ: 8(83531)2-59-45


должность�
Служебный телефон �
Электронный адрес�
�
руководитель�
(83531) 2-59-45, 7-00-50, 8-967-797-00-50�
mfc-dir-� HYPERLINK "mailto:galatr@.cap.ru" �galatr@.cap.ru��
�
контролеры�
(83531) 2-59-45,7-00-50, 8-967-797-00-50�
mfc-oper-� HYPERLINK "mailto:galatr01@.cap.ru" �galatr01@.cap.ru�.�
�
специалисты�
(83531) 2-59-45, 7-00-50, 8-967-797-00-50�
mfc-oper-� HYPERLINK "mailto:galatr02@.cap.ru" �galatr02@.cap.ru�.�
�
График работы АУ «МФЦ» города Алатыря: 


понедельник      8.00 — 18/30, 


вторник -            8.00 — 20.00, 


среда                   8.00 — 18/30, 


четверг               8.00 — 18/30, 


пятница              8.00 — 18.00, 


суббота               8.00 — 17.00  обед с 12.00-13.00


воскресенье        выходной день


Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Согласование планов снижения сбросов  загрязняющих веществ, иных веществ  и микроорганизмов в поверхностные водные объекты,   подземные водные объекты и на водосборные площади"


Образец заявления о согласовании плана снижения сбросов загрязняющих веществ,


 иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади фирменный бланк заявителя (при наличии)





исх. от _______ N _______           Главе администрации  г.Алатырь /Директору    АБУ "МФЦ"


                                                            ФИО


Наименование  заявителя  (полное  и


сокращенное            наименование


юридического лица)


Местонахождение


Телефон


ИНН





Направляем   на   согласование   план   снижения  сбросов  загрязняющих веществ,  иных  веществ  и  микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади.


Период согласования плана _______ лет.


Нормативы  допустимых  сбросов  загрязняющих  веществ,  иных  веществ и микроорганизмов утверждены    ______________________________________________________________________


                                                                                                                                       (наименование органа, утвердившего нормативы)





Период  действия нормативов:  с "______" _________ 20____ г. по "______"_________ 20____ г.





_____________________                         ____________                                      ____________________


 должность  руководителя                              подпись                                               расшифровка подписи.


    МП 


Исп.                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Продолжение на стр. 11
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Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Согласование планов снижения сбросов  загрязняющих веществ, иных веществ  и микроорганизмов в поверхностные водные объекты,   подземные водные объекты и на водосборные площади"





СОГЛАСОВАНО                                                       УТВЕРЖДАЮ


______________________________               ______________________________


     (наименование органа)                                  (должность руководителя


                                                                            и наименование организации


                                                                                         (абонента)) <*>





______________________________               ______________________________


(подпись, ф.и.о. руководителя)               (подпись, ф.и.о. руководителя)





"__" _________________ 20__ г.               "__" _________________ 20__ г.


          М.П.                                          М.П.


План снижения сбросов на период с _____ г. по _____ г.





№ п\п�
Наименование мероприятия (этапа мероприятия, по которому планируется достижение экологического эффекта�
Номер канализационного выпуска в водный объект (централизованную систему водоотведения)�
Срок выполнения�
Данные о сбросах загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов�
Достигаемый экологический эффект от мероприятия (снижение с мг/л, т/г до мг/л, т/г) 


<**>�
Объем расходов на мероприятие (этап мероприятия), тыс. рублей�
Планируемое снижение платы за негативное воздействие на окружающую среду на 1 рубль вложенных средств�
�
�
�
�
�
до мероприятия, мг/л, т/г�
после мероприятия, мг/л, т/г�
�
�
�
�
1�
2�
3�
4�
5�
6�
7�
8�
9�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
<*> Указывается наименование организации, осуществляющей водоотведение, или абонента, категория которого определена Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 1 статьи 27 Федерального закона "О водоснабжении и водоотведении".


<**> Указывается фактическое снижение концентрации (миллиграмм на литр), количества (массы) (тонн в год) по конкретному загрязняющему веществу, иному веществу и микроорганизму по конкретному канализационному выпуску, в том числе по каждому этапу мероприятия по годам реализации плана.


Исполнитель _________________              _____________                        _______________________________


                               (должность)                          (подпись)                                                               (ф.и.о.)


Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Согласование планов снижения сбросов  загрязняющих веществ, иных веществ  и микроорганизмов в поверхностные водные объекты,   подземные водные объекты и на водосборные площади"


                                                           УТВЕРЖДАЮ


                                          ___________________________________


                                              (должность руководителя


                                                 и наименование организации


                                                              (абонента)) <*>


                                        ___________________________________


                                             (подпись, ф.и.о. руководителя)


                                        "___" _____________________ 20__ г.


                                                         М.П.


Отчет о ходе выполнения плана снижения сбросов за 20__ г.





№ п\п�
Наименование мероприятия (этапа мероприятия, по которому достигнут экологический эффект)�
Номер канализационного выпуска в водный объект (централизованную систему водоотведения)�
Срок выполнения по плану снижения сбросов�
Отчет о фактически выполненных запланированных мероприятиях (в том числе о фактически введенных капитальных�
Фактические данные о сбросах загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов�
Достигнутый экологический эффект от мероприятия (снижение с мг/л, т/г до мг/л, т/г) <**>�
Объем расходов на мероприятие (этап мероприятия), тыс. рублей�
�
�
�
�
�
�
до мероприятия мг/л, т/г�
после мероприятия мг/л, т/г�
�
�
�
1�
2�
3�
4�
5�
6�
7�
8�
9�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�



<*> Указывается наименование организации, осуществляющей водоотведение, или абонента, категория которого определена Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 1 статьи 27 Федерального закона "О водоснабжении и водоотведении".


<**> Указывается фактическое снижение концентрации (миллиграмм на литр), количества (массы) (тонн в год) по конкретному загрязняющему веществу, иному веществу и микроорганизму по конкретному канализационному выпуску, в том числе по каждому этапу мероприятия по годам реализации плана.


Исполнитель _________________             _____________                     ____________________


                                (должность)                      (подпись)                                              (ф.и.о.)





Приложение № 5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги "Согласование планов снижения сбросов  загрязняющих веществ, иных веществ  и микроорганизмов в поверхностные водные объекты,   подземные водные объекты и на водосборные площади"


Блок – схема по  предоставлению муниципальной услуги


"Согласование планов снижения сбросов  загрязняющих веществ, иных веществ


и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади"
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Проект письма о согласовании плана





Мотивированный отказ от согласования плана





Согласование главы администрации





Заявитель





МФЦ





Заявитель
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Решение 


Собрания депутатов


города Алатыря шестого созыва


от  27 июня 2018 г.                                                                                                                                                                                                                                                                             №46/29-6


Об утверждении Положения о порядке проведения конкурса


на замещение должности главы администрации города Алатыря


и типовой формы контракта с главой администрации города Алатыря, назначаемым по контракту








В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 г. № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Законом Чувашской Республики от 05.10.2007 г. № 62 «О муниципальной службе в Чувашской Республике», Уставом города Алатыря Чувашской Республики, Собрание депутатов города Алатыря





РЕШИЛО:





1. Утвердить � HYPERLINK "" \l "sub_1000#sub_1000" �Положение� о порядке проведения конкурса на замещение должности главы администрации города Алатыря Чувашской Республики (Приложение № 1).


2. Утвердить � HYPERLINK "" \l "sub_2000#sub_2000" �Типовую форму� контракта с главой администрации города Алатыря Чувашской Республики, назначаемым по контракту (Приложение № 2).


3. Признать утратившими силу: решение Собрания депутатов города Алатыря IV созыва от 29.04.2008 г. № 26/23-4 «Об утверждении Положения о порядке проведения конкурса на замещение должности главы администрации города Алатыря и типовой формы контракта с главой администрации города Алатыря, назначаемым по контракту»; решение Собрания депутатов города Алатыря от 23.07.2014 г. №  50/35-5 «О внесении изменений в решение Собрания депутатов города Алатыря IV созыва от 29.04.2008 г. № 26/23-4 «Об утверждении Положения о порядке проведения конкурса на замещение должности главы администрации города Алатыря и типовой формы контракта с главой администрации города Алатыря, назначаемым по контракту».


 4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.








Глава города Алатыря – председатель Собрания 


депутатов города Алатыря шестого созыва                                                    Н.И. Зайкин








Приложение № 1


к � HYPERLINK "" \l "sub_0#sub_0" �решению� Собрания депутатов


города Алатыря шестого созыва


от 27.06. 2018 г. № 46/29-6


Положение�о порядке проведения конкурса на замещение должности главы администрации 


города Алатыря Чувашской Республики





1. Положение о порядке проведения конкурса на замещение должности главы администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - Положение) разработано в соответствии с федеральными законами «� HYPERLINK "garantf1://86367.0" �Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»�, «� HYPERLINK "garantf1://12052272.0" �О муниципальной службе в Российской Федерации»�, законами Чувашской Республики «� HYPERLINK "garantf1://17503980.0" �Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике»�, � HYPERLINK "garantf1://17524649.0" �«О муниципальной службе в Чувашской Республике»�, � HYPERLINK "garantf1://17508787.1000" �Уставом� города Алатыря Чувашской Республики и устанавливает порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации города Алатыря Чувашской Республики в случае назначения на должность главы администрации по контракту (далее - конкурс).


2. Для организации и проведения конкурса образуется комиссия по проведению конкурса на замещение должности главы администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - конкурсная комиссия) в количестве 8 человек.


При формировании 4 члена конкурсной комиссии назначаются Собранием депутатов города Алатыря Чувашской Республики, а 4 члена комиссии - Главой Чувашской Республики.


Конкурсная комиссия формируется на срок проведения конкурса.


3. Члены конкурсной комиссии избирают из своего состава председателя, заместителя председателя комиссии и секретаря комиссии.


4. Не позднее, чем за 20 дней до дня проведения конкурса конкурсная комиссия публикует в средствах массовой информации объявление о проведении конкурса.


В объявлении о проведении конкурса указываются:


наименование муниципального образования, в котором проводится конкурс;


дата, время и место его проведения;


квалификационные требования, которым должен соответствовать гражданин, претендующий на замещение должности главы администрации;


перечень документов, предоставляемых для участия в конкурсе, и срок их подачи в конкурсную комиссию;


условия конкурса;


проект контракта.


5. Право на участие в конкурсе имеют граждане Российской Федерации, а также граждане иностранных государств – участников международных договоров Российской Федерации, в соответствии с которым иностранные граждане имеют право находится на муниципальной службе, достигшие возраста 18 лет, и не старше 65 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации, соответствующие квалификационным требованиям к уровню профессионального образования, стажу и опыту работы, уровню знаний, навыкам, установленным в соответствии с � HYPERLINK "garantf1://17524649.0" �Законом� Чувашской Республики «О муниципальной службе в Чувашской Республике» по высшим должностям муниципальной службы, а также дополнительным требованиям к кандидату на должность главы администрации города Алатыря Чувашской Республики предусмотренным � HYPERLINK "garantf1://17524649.63" �частью 3 статьи 6� указанного закона.


6. Граждане, желающие участвовать в конкурсе, представляют в конкурсную комиссию:


1) личное заявление об участии в конкурсе;


2) собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, установленной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;


3) копию паспорта;


4) копию трудовой книжки;


5) копии документов об образовании;


6)копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;


7) копию свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;


8) копии документов воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;


9) заключение медицинской организации об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;


10) сведения о своих доходах за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;


10.1) сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых гражданин, претендующий на замещение должности главы администрации города Алатыря, размещал общедоступную информацию, а также данные, позволяющие их идентифицировать, за три календарных года, предшествующих году поступления на муниципальную службу;


11) иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.


Кандидат по своему усмотрению может представить другие документы, их копии, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы, характеризующие его профессиональную подготовку.


Прием документов от граждан, желающих участвовать в конкурсе, прекращается за пять дней до дня проведения конкурса.


7. Сведения, представленные в соответствии с настоящим Положением гражданином при поступлении на муниципальную службу, могут подвергаться проверке в установленном федеральными законами порядке. 


8. Несвоевременное или неполное представление документов, указанных в � HYPERLINK "" \l "sub_106#sub_106" �пункте 6� настоящего Положения, а также установление в процессе проверки обстоятельств, препятствующих поступлению гражданина на муниципальную службу, являются основаниями для отказа кандидату в участии в конкурсе, о чем он извещается в письменной форме не позднее, чем за один день до дня проведения конкурса.


9. Гражданин не допускается к участию в конкурсе в случаях:


1) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;


2) осуждения его к наказанию, исключающему возможность исполнения должностных обязанностей по должности муниципальной службы, по приговору суда, вступившему в законную силу; 


3) отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную или иную, охраняемую федеральными законами тайну, если исполнение должностных обязанностей по должности муниципальной службы, на замещение которой претендует гражданин, или по замещаемой муниципальным служащим должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений; 


4) наличия заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению и подтвержденного заключением медицинской организации. �HYPERLINK "garantF1://12072413.1000"��Порядок� прохождения диспансеризации, �HYPERLINK "garantF1://12072413.2000"��перечень� таких заболеваний и �HYPERLINK "garantF1://12072413.3000"��форма� заключения медицинской организации устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.


5) близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с муниципальным служащим, если замещение должности муниципальной службы связано с непосредственной подчиненностью или подконтрольностью одного из них другому;


6) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право находиться на муниципальной службе;


7) наличия гражданства иностранного государства (иностранных государств), за исключением случаев, когда муниципальный служащий является гражданином иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе;


8) представления подложных документов или заведомо ложных сведений при поступлении на муниципальную службу;


9) непредставления предусмотренных настоящим �HYPERLINK \l "sub_15"��Федеральным законом�, �HYPERLINK "garantF1://12064203.8"��Федеральным законом� от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами сведений или представления заведомо недостоверных или неполных сведений при поступлении на муниципальную службу;


9.1) непредставления сведений, предусмотренных подпунктом 10.1 настоящего Положения;


10) признания его не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то законных оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии (за исключением граждан, прошедших военную службу по контракту) - в течение 10 лет со дня истечения срока, установленного для обжалования указанного заключения в призывную комиссию соответствующего субъекта Российской Федерации, а если указанное заключение и (или) решение призывной комиссии соответствующего субъекта Российской Федерации по жалобе гражданина на указанное заключение были обжалованы в суд, - в течение 10 лет со дня вступления в законную силу решения суда, которым признано, что права гражданина при вынесении указанного заключения и (или) решения призывной комиссии соответствующего субъекта Российской Федерации по жалобе гражданина на указанное заключение не были нарушены;


11) достижения гражданином возраста 65 лет - предельного возраста, установленного для замещения должности муниципальной службы.





Продолжение на стр. 13
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Издается с 18 апреля 2012 года





Продолжение, начало на стр. 12





9.1. Гражданин не может быть назначен на должность главы местной администрации по контракту, а муниципальный служащий не может замещать должность главы местной администрации по контракту в случае близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с главой муниципального образования.


10. Расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и обратно, найм жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи), осуществляются кандидатами за счет собственных средств.


11. Для проведения конкурса необходимо участие в конкурсе не менее двух кандидатов. При проведении конкурса кандидатам гарантируется равенство прав в соответствии с � HYPERLINK "garantf1://10003000.0" �Конституцией� Российской Федерации.


12. При проведении конкурса оцениваются образовательный и профессиональный уровень, а также деловые и личностные качества кандидатов, претендующих на должность главы администрации.


13. Конкурс проводится по форме конкурса-испытания. При проведении конкурса-испытания конкурсной комиссией могут использоваться не противоречащие действующему законодательству методы оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов, включая индивидуальное собеседование, анкетирование, тестирование по вопросам, связанным с выполнением полномочий главы администрации.


14. Заседание конкурсной комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей от установленного числа членов конкурсной комиссии, при условии соблюдения соотношения норм представительства, определенных в � HYPERLINK "" \l "sub_1021#sub_1021" �абзаце втором пункта 2� настоящего Положения.


15. Решение конкурсной комиссии принимается в отсутствии кандидатов и считается принятым, если за него проголосовало более половины присутствующих на заседании членов конкурсной комиссии. При равенстве голосов членов конкурсной комиссии решающим является голос ее председателя.


16. Результаты голосования, решение конкурсной комиссии оформляются протоколом, который подписывают председатель, заместитель председателя, секретарь и члены конкурсной комиссии, принявшие участие в ее заседании, и объявляются после завершения конкурса.


Выписка из протокола заседания конкурсной комиссии выдается лицам, участвовавшим в конкурсе (по их желанию), и направляется в Собрание депутатов города Алатыря Чувашской Республики не позднее трех рабочих дней со дня его принятия.


17. Конкурс признается несостоявшимся в случае, если в результате проведения конкурса конкурсной комиссией не были выявлены не менее двух претендентов, отвечающих требованиям, предъявляемым к должности главы администрации города Алатыря.


18. Если конкурс признан несостоявшимся, Собрание депутатов города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о повторном объявлении конкурса в порядке, установленном настоящим Положением.


19. Лицо назначается на должность главы администрации города Алатыря Чувашской Республики Собранием депутатов города Алатыря Чувашской Республики из числа двух кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса.


20. Собрание депутатов города Алатыря Чувашской Республики не позднее пяти рабочих дней со дня поступления решения конкурсной комиссии о результатах конкурса должна рассмотреть на своем заседании рекомендованные конкурсной комиссией кандидатуры на должность главы администрации и открытым голосованием принять решение о назначении лица на должность главы администрации из представленного конкурсной комиссией числа кандидатов большинством голосов от установленной численности депутатов. В случае если в поддержку кандидата не будет отдано большинство голосов от установленной численности, голосование считается несостоявшимся. Собрание депутатов города Алатыря принимает решение о повторном объявлении конкурса и новом составе конкурсной комиссии.


21. Контракт с главой администрации города Алатыря заключается главой города Алатыря.


22. Решение Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики о назначении на должность главы администрации города Алатыря Чувашской Республики подлежит опубликованию в средствах массовой информации.


23. Организационно-техническое обеспечение деятельности конкурсной комиссии осуществляется администрацией города Алатыря Чувашской Республики.








Приложение № 2


к � HYPERLINK "" \l "sub_0#sub_0" �решению� Собрания депутатов


города Алатыря шестого созыва


от 27.06. 2018 г. № 46/29-6


Типовая форма� контракта с главой местной администрации, назначаемым по контракту





Город Алатырь Чувашской Республики в лице главы города Алатыря________________________________________________________________________,                      


                                                                                                                                                               (фамилия, имя, отчество)


именуемого в дальнейшем «Глава муниципального образования»,  действующего на основании Устава  города Алатыря Чувашской Республики, с одной стороны, и гражданин ________________________________________________________________________________


                               (фамилия, имя, отчество лица, назначаемого


________________________________________________________________________________,


                                 на должность главы местной администрации)


именуемый в  дальнейшем  «Глава  администрации»,  с  другой  стороны,  на основании решения Собрания депутатов города Алатыря от ____ ________ 20__ г. № ____, принятого по результатам конкурса на замещение должности главы города Алатыря Чувашской Республики,  совместно  именуемые  в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий контракт о нижеследующем.





Общие положения





1.1. По настоящему контракту  Глава администрации принимает  на  себя обязательства  по  осуществлению  в  соответствии   с   законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской  Республики  и  Уставом города Алатыря Чувашской Республики полномочий главы администрации города Алатыря Чувашской Республики  по  решению  вопросов  местного  значения  и   по осуществлению отдельных государственных  полномочий,  переданных  органам местного  самоуправления  федеральными  законами  и  законами   Чувашской Республики (далее - отдельные государственные полномочия)�HYPERLINK \l "sub_801"��*�.


1.2.  В  �HYPERLINK \l "sub_1000"��Реестре�  должностей  муниципальной   службы   в   Чувашской Республике и _________________________________________________________________________________


              (реквизиты муниципального правового акта, устанавливающего


_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


   должности муниципальной службы в соответствии с �HYPERLINK \l "sub_1000"��Реестром� должностей муниципальной службы в Чувашской Республике)


               


должность, замещаемая Главой  администрации,  отнесена  к  высшей  группе должностей муниципальной службы.


1.3. Дата начала исполнения должностных обязанностей __________________.


                                                                                                     (число, месяц, год)





II. Права Главы администрации





2.1.  В  части,  касающейся  осуществления  полномочий  по   решению вопросов местного значения, Глава администрации имеет право�HYPERLINK \l "sub_802"��**�:


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


2.2. В части,  касающейся  осуществления  отдельных  государственных полномочий, Глава администрации имеет право�HYPERLINK \l "sub_801"��*�:


издавать  муниципальные  правовые  акты  по  вопросам  осуществления отдельных  государственных  полномочий  на  основании  и  во   исполнение положений, установленных соответствующими федеральными законами  и  (или) законами Чувашской Республики;


использовать материальные ресурсы и расходовать финансовые средства, предоставленные  органам  местного   самоуправления   для   осуществления отдельных государственных полномочий;


обжаловать в судебном порядке письменные предписания  уполномоченных государственных органов об устранении  нарушений  требований  законов  по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий;


вносить предложения в Собрание депутатов города Алатыря Чувашской Республики о  создании  структурных   подразделений   администрации   муниципального образования,  необходимых  для  осуществления  отдельных  государственных полномочий;


вносить в Собрание депутатов города Алатыря Чувашской Республики предложения  о  дополнительном  использовании  собственных   материальных ресурсов и финансовых средств для осуществления отдельных государственных полномочий   в  случаях  и   порядке,    предусмотренных    Уставом города Алатыря Чувашской Республики;


запрашивать и получать информацию от органов государственной  власти в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий;


обращаться в органы государственной власти с  информацией  о  фактах нарушения  нормативных  правовых  актов  о  наделении  органов   местного самоуправления отдельными государственными полномочиями;


направлять в уполномоченные государственные  органы  предложения  по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий.


2.3.  Глава  администрации  также   имеет   права,   предусмотренные �HYPERLINK "garantF1://12052272.11"��статьей 11� и другими положениями  �HYPERLINK "garantF1://12052272.0"��Федерального  закона�  «О  муниципальной службе  в  Российской  Федерации»  (далее  -  Федеральный  закон),  иными нормативными правовыми  актами  о  муниципальной  службе,  муниципальными правовыми актами.





. III. Обязанности Главы администрации





3.1.  В  части,  касающейся  осуществления  полномочий  по   решению вопросов местного значения, Глава администрации обязан�HYPERLINK \l "sub_802"��**�:


______________________________________________________________________________


______________________________________________________________________________


3.2. В части,  касающейся  осуществления  отдельных  государственных полномочий, Глава администрации обязан�HYPERLINK \l "sub_801"��*�:


организовывать и обеспечивать  работу  администрации  муниципального района (городского округа) и ее структурных подразделений  по  исполнению отдельных государственных полномочий;


обеспечивать эффективное и рациональное  использование  материальных ресурсов  и  финансовых  средств,   предоставленных   для   осуществления отдельных государственных полномочий;


предоставлять в установленном порядке уполномоченным государственным органам необходимую информацию и документы,  связанные  с  осуществлением отдельных государственных полномочий, а также с использованием выделенных на эти цели материальных ресурсов и финансовых средств;


исполнять  письменные  предписания  уполномоченных   государственных органов об устранении нарушений, допущенных при  осуществлении  отдельных государственных полномочий;


не  разглашать  сведения,  составляющие   государственную   и   иную охраняемую законом тайну;


обеспечивать  возврат  предоставленных   материальных   ресурсов   и неиспользованных финансовых средств при прекращении  исполнения  органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий;


обеспечивать прекращение  исполнения  государственных  полномочий  в случае признания утратившими силу, а также признания в  судебном  порядке несоответствия  федеральных  законов,   законов   Чувашской   Республики, предусматривающих наделение органов  местного  самоуправления  отдельными государственными  полномочиями,  требованиям,  установленным  �HYPERLINK "garantF1://12052272.0"��Федеральным� законом.








Продолжение на стр. 14
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Продолжение, начало на стр. 13


3.3.  Глава  администрации  также   обязан   исполнять   обязанности муниципального  служащего,   предусмотренные   �HYPERLINK "garantF1://12052272.12"��статьей   12�   и   другими положениями �HYPERLINK "garantF1://12052272.0"��Федерального закона�, в том числе  соблюдать  ограничения,  не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом.





IV. Оплата труда





4.1. Оплата труда Главы администрации производится в виде  денежного содержания,  которое   состоит   из   должностного   оклада   в   размере _____________, а также из ежемесячных и  иных  дополнительных  выплат,  к которым относятся:


ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет;


ежемесячная  надбавка  к  должностному  окладу  за  особые   условия муниципальной службы;


ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за  работу  со сведениями, составляющими государственную тайну, в  размерах  и  порядке, определяемых законодательством Российской Федерации�HYPERLINK \l "sub_803"��***�;


премии за выполнение особо важных и сложных заданий;


ежемесячное денежное поощрение;


ежемесячная выплата за классный чин муниципального служащего;


единовременная выплата при предоставлении  ежегодного  оплачиваемого отпуска;


материальная помощь.


4.2. Размер ежемесячных и иных дополнительных выплат  и  порядок  их осуществления устанавливаются 


_________________________________________________________________


                                         (наименование муниципального правового акта,


________________________________________________________________________________


    принимаемого представительным органом муниципального образования в соответствии


_______________________________________________________________________________


с законодательством Российской Федерации и законодательством  Чувашской Республики)





V. Рабочее (служебное) время и время отдыха





5.1. Главе  администрации  устанавливается  ненормированный  рабочий день.


5.2. Главе администрации предоставляется:


а) ежегодный  основной  оплачиваемый  отпуск  продолжительностью  30 календарных дней;


б) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск  за  выслугу  лет  в соответствии с �HYPERLINK "garantF1://12052272.214"��законодательством� Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики о муниципальной службе;


в) ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск  за  ненормированный рабочий день продолжительностью три календарных дня.





VI. Срок действия контракта





Настоящий контракт заключается на ______________________________________________


                                                                                          (указывается срок полномочий,


            ________________________________________________________________________.


           предусмотренный уставом муниципального образования)





VII. Условия профессиональной деятельности и гарантии, 


предоставляемыеГлаве администрации





 7.1.     Главе администрации обеспечиваются надлежащие организационно-технические условия, необходимые для исполнения должностных обязанностей:


             _________________________________________________________________________


                          (оборудование рабочего места средствами связи, оргтехникой,


              ________________________________________________________________________


                 доступ к информационным системам и т.д.)


7.2. Главе администрации предоставляются  гарантии,  предусмотренные законодательством и Уставом города Алатыря Чувашской Республики.


7.3.  Глава  администрации   подлежит   обязательному   страхованию, предусмотренному законодательством Российской Федерации





VIII. Ответственность Сторон контракта.


Изменение, дополнение и прекращение контракта





8.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему контракту Стороны несут ответственность  в  соответствии  с действующим законодательством.


8.2. Изменения и дополнения могут быть внесены в настоящий  контракт по соглашению Сторон в следующих случаях:


а) при изменении действующего законодательства;


б) по инициативе любой из Сторон настоящего контракта.


При  изменении  условий  настоящего  контракта  Глава  администрации уведомляется об этом в письменной форме не позднее, чем за два  месяца  до их изменения.


8.3.  Изменения  и  дополнения,  вносимые  в   настоящий   контракт, оформляются в виде письменных дополнительных соглашений, которые являются неотъемлемой частью настоящего контракта.


8.4. Настоящий контракт может быть прекращен или расторгнут в случае и на основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.





IX. Разрешение споров и разногласий





Споры  и  разногласия  по  настоящему   контракту   разрешаются   по соглашению Сторон, а в случае, если согласие не достигнуто, - в  порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.


Настоящий контракт  составлен  в  двух  экземплярах,  идентичных  по тексту, обладающих равной юридической силой,  по  одному  для  каждой  из Сторон.














Глава города Алатыря 


Чувашской Республики


____________________________________


(фамилия, имя, отчество)





___________________________________  


(подпись)





___ _____________ 20__ года





Место для печати





Адрес: ____________________________


__________________________________





�
Глава администрации города Алатыря Чувашской Республики


_____________________________________ 


     (фамилия, имя, отчество)         





___________________________________  


(подпись)





    ___ _____________ 20__ года











Паспорт:


Серия ___________, номер  __________


Выдан ______________________________


                               (кем, когда)


Адрес: _____________________________


                                     ____________________________________


Телефон: ___________________________


�
�












* Положения контракта в части исполнения главой местной администрации обязательств по осуществлению отдельных государственных полномочий применяются в случае наделения органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями.


** Условия контракта для главы местной администрации в части, касающейся осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, утверждаются представительным органом муниципального образования.


*** Устанавливается при условии работы со сведениями, составляющими государственную тайну.
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